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ELAZIĞ TİCARET VE SANAYİ ODASI
	DOKÜMAN KODU
	ETSO-FR-15

	
	YAYIN TARİHİ
	03/01/2017

	
	REVİZYON TARİHİ
	03/01/2022

	
	REVİZYON NO
	03

	
	KAPASİTE RAPORU MÜRACAAT FORMU


[image: image3.emf]             ELAZIĞ TİCARET VE SANAYİ ODASI  DOKÜMAN KODU  ETSO - FR - 04   YAYIN TARİHİ  15/12/2006   RE VİZYON TARİHİ  06/07/2009   REVİZYON NO  0 2   DÜZE LTİCİ   ÖNLEYİCİ FAALİYET   /İYİLEŞTİRME     İSTEK FORMU                        

    (      )     DÜZELTİCİ FAALİYET         (    )      ÖNLEYİCİ FAALİYET         (    )   İYİLEŞTİRME  TARİH         :  … . .   /…../20 .. ..  

  TALEPTE BULUNAN BİRİM   /KİŞİ :        İMZA         :      

  ÖNERİLEN ÇALIŞMA :   ( Talep eden   birim ve kişinin    Uygunsuzluğun Nedeni ile nasıl gideri leceğine ilişkin öner is inin kısa  özeti yazılacaktır   veya iyileştirme noktasındaki görüşleri yer alacaktır. )           Aylık olarak yayınlamakta olduğumuz  Odamız Ticaret  gazete si nin ilgili kitlelere ulaşması yaklaşık  kırk   günlük bir süreye tekabül etmektedir. Gün ümüz bilişim teknojileri dikkate alındığında tarihi geçmiş bir  haberin   haber niteliği pek anlam taşımayacaktır. Kaldıki Odamız web sitesi ve sosyal medyanın etkin  kullanımı yla anlık bilgi paylaşımı yapılabildiğinden ve de maliyet açısından ve büyük kitlele re erişim  açısından daha avantajlı olması nedeniyle gazete basımının durdurularak, belirli periyotlarla dergi  formatında bir yayın basılmasının daha etkilli olacağı kanaatindeyim.                 

  ÖNERİ İÇİN YAPILAN ÇALIŞMA :   ( KYT tarafından doldurulacaktır.)                    

  BİRİM / KİŞİYE SONUÇ BİLDİRİMİ    YAPILDI (   )            TARİH:    

                                 HAZIRLAYAN                                                                                                                                           ONAY   KALİTE Y ÖNETİM TEMSİLCİSİ                                                                                                       GENEL   SEKRETER  



	ELAZIĞ TİCARET VE SANAYİ ODASI BAŞKANLIĞINA
Formda yazılı bilgi ve belgelerin, Firmamızda bulunan ve listesi ekte sunulan makina ve teçhizata göre işyerimizin üretim ve tüketim kapasitesinin yürürlükteki esaslar dahilinde tespit edilerek, beyan ve taahhüt, konuya ilişkin her türlü mesuliyetin tarafımıza aidiyetinin kabul eder, işyerimizin üretim kapasitesi ile ana ve yardımcı maddeler tüketim kapasitesinin yürürlükteki esaslar dahilinde tespitini ve tespitine ait raporun tasdikli bir nüshasının tarafımıza verilmesini arz ederiz. 
YMM veya SMMM

Kaşe – İmza Tarih

Firma Yetkilisi

Kaşe –İmza Tarih
Müracaat Tarihi      :  ............./............/..............




Sanayi Sicil No.
:…………… Müracaatın Sebebi :

Oda Sicil No.
:……………☐ İlk (İlk defa rapor düzenleniyorsa)                                        
Ticaret Sicil No.
:……………☐ Yenileme (Daha önce Odamızca düzenlenmiş 

rapor var ise)

Görevli Kişinin        :

Ad-Soyad                 :
T.C. No                     :                                     Cep  :




	Firma Unvanı
:
	Firma web Adresi: 



	Vergi Dairesi ve No:  
	Firma e-posta Adresi:



	Tescilli Markası:  

	İşyeri (İmalathane) Adresi:


	İşyeri Telefon No:



	
	İşyeri Faks No:



	
	MERSİS No:



	İşyeri Üretime Başlama Tarihi: 
	İşyeri SGK No:  

	Büro ve İdare 
: 

Merkezi Adresi

	Büro Telefon No:



	
	Büro Faks No:



	Üretim Konusu
: 

	İşyeri Durumu 

Arazi (m2)
: 

Kapalı Saha (m2)
: 

Bina İnşa Tipi
: 

Mal Sahibi
:     ☐
Kiracı
:     ☐

	Makine Teçhizat Kıymeti (TL)  : 
 

Arazi Kıymeti (TL)                    :
	
	Personel Durumu

Mühendis
:
Teknisyen
: 
Usta
: 
Toplam İşçi
:              Erkek:

İdari Pers.
: 
Toplam
: 

	
	Tescilli Sermaye (TL)
   : 
	
	

	EKSPERTİZ TARİH VE SAATİ
…./..../….  -   …./….
	EKSPERTİZ HEYETİ ÜYELERİNİN

	
	Görevleri
	ADI VE SOYADI

	
	
	

	
	Eksper
	

	
	Raportör
	


	İhracat Durumu        ☐ Var ☐ Yok
	İhracat Yılı                  : …….  
İhracat Para Brimi     : …….   
İhracat Bedeli              : …….


	Kalite Kontrol – 1   
	Cihaz Laboratuvar      : ☐ Var ☐ Yok 
Iso 14000 Belgesi          : ☐ Var ☐ Yok   

CE Belgesi                     : ☐ Var ☐ Yok


	Kalite Kontrol – 2
	Arıtma Tesisi                : ☐ Var ☐ Yok   

Deşarj İzni                    : ☐ Var ☐ Yok 
Iso 22000 Belgesi          : ☐ Var ☐ Yok   

	Kalite Kontrol – 3
	ARGE Birimi                : ☐ Var ☐ Yok   

Emisyon İzni                  : ☐ Var ☐ Yok   

 Diğer Belgeler             : ☐ Var ☐ Yok   

(Helal Gıda Sertifikası, ISO Belgeleri vb. ) 




TAHHÜTNAME

Elazığ Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına
                                     Ticaret Sicil Nolu   unvanlı firmanın işyerinde mevcut, kurulu ve çalışır vaziyette olan makine ve teçhizat listesi aşağıdadır. Aşağıda dökümü bulunan söz konusu makine-teçhizatın firmamıza ait olduğunu beyan ve taahhüt, konuya ilişkin her türlü mesuliyetin tarafımıza aidiyetinin kabul ederim. 

Makine toplam bilanço değeri                                      TL’dir.
Bilgilerinize arz ederiz. 
YMM veya SMMM


Firma Yetkilisi
İsim, kaşe-imza


İsim, kaşe-imza

	FİRMA MÜLKİYETİNDEKİ MAKİNE VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	Adet
	Adı (Cins ve Teknik Özellikleri)
	Demirbaş/Kiralık
	Yerli/İthal
	Motor Gücü (kW)

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 




NOT :  Makine ve Teçhizat listenizde yeni makine ilavesi yoksa ise  "Adı (Cins ve Teknik Özellikleri)" kısmına değişiklik yoktur diye belirtiniz.
	NO
	ŞARTLAR
	Uygun
	Uygun Değil
	AÇIKLAMA

	1
	Kapasite Raporu İstek Formu


	
	
	Başvuru Formu

	2
	Kapasite Raporu 
	
	
	Yenileme Durumunda

	3
	İmza Sirküleri
	
	
	Kapasite raporu talebinde bulunan kişinin, firmayı temsile yetkili olduklarına dair imza

	4
	SGK Bildirgeleri ve tahakkuk makbuzları
	
	
	İşyerindeki personele ilişkin SGK bildirgeleri ve tahakkuk makbuzları, (Son bir ay)

	5
	Tapu Fotokopisi
	
	
	Mal sahibi ise  iş yeri tapu fotokopisi

(Aslı gösterilmek suretiyle fotokopisi)

	6
	Tapu Tahsis Belgesi
	
	
	Organize Sanayi Bölgelerinde bulunan firmalar için tapu veya tapu tahsis belgesi sureti

	7
	Kira Kontratı
	
	
	İş yeri kira ise  kira kontratı

(Aslı gösterilmek suretiyle fotokopisi)

	8
	Kira Sözleşmesi
	
	
	Kiralık olan makine ve teçhizata (varsa taşeron sözleşmesi, leasing sözleşmesi) ilişkin  ve ilgili tarafların imza sirkülerlerinden imza kontrolü yapılarak kontrol edilen kira sözleşmesi

	9
	Hizmet Sözleşmesi
	
	
	Devlete ait kurum ve kuruluşların ihale ile işletilmesi durumunda  (Aslı gibidir onaylı)

	10
	Ruhsat Fotokopileri,  Makine ve Teçhizat Faturaları
	
	
	Firmaya ait veya Kiralık Kamyon- İş makinelerinin ruhsat fotokopileri,Makine Faturaları 

	11
	Ticaret Sicil Gazetesi
	
	
	Son sermaye artırımını belirtir Ticaret Sicil Gazetesi

	12
	Vergi Levhası
	
	
	

	13
	İş Yeri Açma Ruhsatı
	
	
	İlk kapasite raporu başvurularında istenmemektedir. Kapasite raporu yenileme işleminde istenmektedir.

	14
	İşletme Ruhsatı
	
	
	Maden ocaklarında maden ruhsatı, ruhsat kiralanmış ise kiralama veya rödovans sözleşmesi,

	15
	Faaliyet Belgesi
	
	
	YMM veya SMMM Faaliyet Belgesi

	16
	Kimlik Fotokopisi
	
	
	Görevlendirilen Kişinin

	17
	İhracat Durumu
	
	
	İhracat yılı, ihracat para birimi,  ihracat bedeli 

	18
	Kalite Kontrol - 1
	
	
	Cihaz Laboratuvar, Iso 14000 Belgesi, CE Belgesi ( Belge Fotokopisi )

	19
	Kalite Kontrol – 2
	
	
	Arıtma Tesisi, Deşarj İzni, Iso 22000 Belgesi

( Belge Fotokopisi )

	20
	Kalite Kontrol – 3
	
	
	ARGE Birimi,  Emisyon İzni, Diğer Belgeler             

(Helal Gıda Sertifikası, ISO Belgeleri vb. ) 

              

	21
	Elazığ TSO Rapor Harcı      13.000,00 TL


	
	
	Oda Veznesine yatırılacak.

	22
	TOBB Onay harcı 
      5.700,00 TL
	
	
	VAKIFLAR BANKASI

TR21 0001 5001 5800 7293 5864 13

	
	


Kapasite Raporu Müracaat formunu bilgisayar ortamında doldurunuz.
Rapor ve Onay Harcını ; Firma Unvanı ve Kapasite Raporu Ücreti açıklaması ile yatırınız.

Rapor ve Onay Harçlarını, müracaatınızdan 1 (bir) iş günü öncesinden yatırınız.

Dekontları müracaat listenize  ekleyiniz.

Görevlendirilen kişinin;  İletişim ve  Kimlik bilgilerini yazmayı unutmayınız.

Saygılarımızla,
Sanayi Birimi

0.424.218 3500 /1136
3
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ELAZIĞ TİCARET VE SANAYİ ODASI

		DOKÜMAN KODU

		ETSO-FR-04



		

		YAYIN TARİHİ

		15/12/2006



		

		REVİZYON TARİHİ

		06/07/2009



		

		REVİZYON NO

		02



		

		DÜZELTİCİ ÖNLEYİCİ FAALİYET /İYİLEŞTİRME 

İSTEK FORMU







		  (    )   DÜZELTİCİ FAALİYET   


  (    )   ÖNLEYİCİ FAALİYET   

  (    )   İYİLEŞTİRME

		TARİH       : ….. /…../20....



		TALEPTE BULUNAN BİRİM /KİŞİ :




		İMZA        :






		ÖNERİLEN ÇALIŞMA: (Talep eden birim ve kişinin  Uygunsuzluğun Nedeni ile nasıl giderileceğine ilişkin önerisinin kısa özeti yazılacaktır veya iyileştirme noktasındaki görüşleri yer alacaktır.) 


Aylık olarak yayınlamakta olduğumuz Odamız Ticaret gazetesinin ilgili kitlelere ulaşması yaklaşık kırk günlük bir süreye tekabül etmektedir. Günümüz bilişim teknojileri dikkate alındığında tarihi geçmiş bir haberin haber niteliği pek anlam taşımayacaktır. Kaldıki Odamız web sitesi ve sosyal medyanın etkin kullanımıyla anlık bilgi paylaşımı yapılabildiğinden ve de maliyet açısından ve büyük kitlelere erişim açısından daha avantajlı olması nedeniyle gazete basımının durdurularak, belirli periyotlarla dergi formatında bir yayın basılmasının daha etkilli olacağı kanaatindeyim.    





		ÖNERİ İÇİN YAPILAN ÇALIŞMA: ( KYT tarafından doldurulacaktır.)





		BİRİM / KİŞİYE SONUÇ BİLDİRİMİ  YAPILDI (   )




		 TARİH:






		              HAZIRLAYAN                                                                                                                                       ONAY


KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ                                                                                                       GENEL SEKRETER
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